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PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniach 19 — 26. 05. 2009 roku w Poradni
Psychologiczno - Pedagogicznej] w Wotominie przy ul. Legionéw Nr 78
przez inspektora kontroli wewnetrznej - Jerzego Wierzbe dzialajacego na podstawie
Uchwaty Nr HI-38/09 Zarzadu Powiatu Wotominskiego z dnia 17 kwietnia 2009 roku
Upowazniajgcej do przeprowadzania kontroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Wolominskiego zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
0 samorzadzie powiatowym ( Dz, U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1692 z pézn. zmianami)
oraz art. 187 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pozn.
Zmianami)

o Temat kontroli : Celowosé wydatkowania 5% ogéiu wydatkéw za 2008 rok

Kontrole przeprowadzono z udziatlem Pani Dyrektor Poradni - Marioli Kacprzak
i Gtownej Ksiegowej — Pani Bozeny Owczarek.

Siedziba gtéwna Poradni miesci sie w Wolominie przy ulicy Legionéw Nr 78 .
Poradnia Psychologiczno —~ Pedagogiczna dziata na podstawie nastepujgcych
przepisow:

- ustawy z dnia 07.09.1991 roku o systemie oswiaty,

- Ustawy z dnia 26. 01.1982 roku Karty Nauczyciela ( Dz. U. z 2006 roku Nr 97
Z pdzn. zmianami).

- Rozporzgdzenie MENIS z dnia 11.12.2002 r{ Dz. U. Nr 5 z 2003 roku poz. 48)
W sprawie szczegOtowych zasad dziatania publicznych poradni specjalistycznych,

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 11.12.2002 roku ( Dz. U. Nr 223 poz 1869 )
w sprawie ramowego statutu publicznej poradni specjalistyczne;j .

Celem Poradni jest udzielanie dzieciom i mtodziezy pomocy psychologiczno —
pedagogicznej w tym:

- logopedycznej,

- pomocy w kierunku ksztatcenia i zdobycia zawodu,

- udzielanie rodzicom i nauczycielom pomocy psychologiczno — pedagogiczne;
zwigzanej z wychowywaniem oraz przezwycigzaniem trudnosci szkolnych,
emocjonainych i ksztatceniem dzieci i mtodziezy.

Dyrektorem Poradni jest Pani Mariola Kacprzak petnigca te funkcje od 01.09.

2007 r. Poradnia obejmuje swoim dziataniem placowki oswiatowe z terenu powiatu
wotominskiego. )
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l. Obowigzujaca dokumentagcja:

Do kontroli przedstawiono nastepujaca  dokumentacie administracyjno -

organizacyjna;

. Statut placowki,

Regulamin pracy,

Regulamin kontroli wewnetrznej

Regulamin Zespotu Orzekajgcego

Regulamin Rady Pedagogicznej,

Regulamin Funduszu Socjalnego,

Regulamin wyptacania dodatkéw motywacyjnych,
Roczny plan piacéwki,

. Plan doskonalenia zawodowego kadry pedagogicznej,
10. Ksiege Zarzadzen Dyrektora,

11. Tygodniowy rozkiad zajeé i plan urlopéw pracowniczych.

DONOOOARL WM~

{1 Plan wydatkéw na 2008 r.

Plan finansowy na 2008 r. zatwierdzony przez Zarzad Powiatu Wolominskiego
w dniu 09.01.2008 wg klasyfikacji budzetowej na rozdziaty i paragrafy stanowigce

podstawe gospodarki finansowej
zatwierdzonych planéw - zatagcznik Nr 1,

Poradni (jednostki) — w zataczeniu kserokopia

Dziat ,854" Rozdziat 85406 — Poradnie Psychologiczno — Pedagogiczne.

W tym:
. program .
Dzial:854 Rozdziat: ,,B:;};Iji(;il;al
85406 szkola”

Paragraf Wydatki Biezace-Ogétem 797 811 34 831

Wydatki ptacowe i pochodne 728 534 10 444

4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow 550 468 3 352
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 38 631

4110 Sktadki na ubezpieczenie spoleczne 86 641 1286

4120 Skiadki na Fundusz Pracy 13 948 207

4170 Wynagrodzenia bezosobowe 5 589 5 599
4440 Odpis ZFSS 33 347

Wydatki rzeczowe 69 077 24 387

4210 Zakup materiatéw | wyposazenia 12 802 302

4240 Zakup pomocy dydaktycznych, ksiazek 28 285 23 085
4260 Zakup energii 7 900
4270 Zakup ustug remontowych 4 380
4280 Zakup ustug zdrowotnych 400
4300 Zakup ustug pozostatych 6 040
4350 Zakup ustug internetowych 720
4370 Oplaty 2 tyt. zak. ust. telef. stacjonarnej 2700
4410 Podréze stuzbowe krajowe 700
4430 Rézne oplaty i skiadki 1000

4700 Szkolenie pracownikow 1000 1000
4740 Zakup mat. papier. do sprzetu drukar, 1050
4750 Zakup akces. komputer. Programy i lic. 2 000
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Plan na 2008 rok opracowano w oparciu o zrealizowane wydatki w 2007 roku
pomniejszone o jednorazowe wydatki w tym roku oraz planowane zwiekszenie
z tytulu podwyzki wynagrodzen, zakupu towaréw i ustlug potrzebnych do
funkcjonowania Poradni,

Dyrektor Poradni prawidtowo realizuje zadania z zakresu modelu i organizaciji
pracy (arkusze organizacyjne i plan pracy). Podejmowane sg wstepne analizy
dotyczace zasadnosci | celowosci zakupu wszystkich materiatdéw i $rodkéw na
potrzeby Poradni.

Obstuga finansowa Poradni jest prowadzona przez Zespdl Szkot Ekonomicznych
w Wotominie.

. Dowody odzwierciedlajace 5 % kontrolowanych wydatkow.

Sprawdzono wydatki za rok 2008 na kwote 100 294,22 co stanowi 12,92 % ogétu
wykonanych wydatkow.
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Listy piac naliczone zostaly prawidiowo wraz ze wszystkimi potraceniami, zgodnie
Z umowami 0 prace oraz arkuszem organizacyjnym Poradni. Potracenia, sktadki na
ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, zaliczka na podatek przekazane zostaly
w terminie.

Wszystkie dokumenty zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym, opieczetowane, zadekretowane i zatwierdzone do wyplaty
ze wskazaniem paragrafu klasyfikacji budzetowej przez Dyrektora i Gioéwnego
Ksiggowego, oznaczone co do zastosowanego trybu zakupu zgodnie z ustawa Prawo
Zaméwien Publicznych oraz opatrzono pieczatkg ,zapfacono przelewem, data,
podpis”. Zakup materialéw i ustug byt analizowany pod wzgledem celowosci,
oszczgdnosci, legalnosci potrzeb do realizacji zadan placowki i dokonywany w oparciu
o dowody ksiegowe (faktury, rachunki i noty ksiegowe).

Iv.

Analiza poréwnawcza,

Poréwnanie wydatkéw roku 2008 do roku ubiegtego oraz odniesienie do planu
biezgcego roku przedstawia ponizsza tabela.

Wydatki 2008

Réznica Roéznica

_ W tym: (3-2)bez (5-3) bez

Paragraf Wydatki 2007 Wydalki wydgtkéw Plan 2009 wyda_ikéw
2008 “Bezpieczna Bezpieczna

OGOLEM program Szkota” Szkola™

bezpieczna
szkola
1 2 3 4 5 &
4010 476 622,95 547426,35 | 3 352,00 | +67 451,40 611 506 | +67 431,65
4040 34 226,23 38 531,00 +4 304,77 45 280 | +6 749,00
4110 85 631,45 86 041,17 | 1 286,00 -876,28 99 964 | +15 209,00
4120 12 169,27 13 850,35 207,00 +1 474,08 16 091 | +2 447,65
4170 - 5099,00 | 5099,00 - -
4210 20715,43 12 902,00 302,00 -8 115,00 8980 | -3650,00
4240 11 203,99 28 284,38 | 23 084,99 -6 004,60 4330 -869,39
4260 6 204,52 6 597,67 +393,15 8500 | +1902,33
4270 280,60 4 227,40 -3 946,80 1620 | -2607,40
4280 180,00 260,00 +80,00 600 +340,00
4300 2191,18 5 135,97 +2 944,79 4 600 -535,97
4350 658,57 666,28 +7,71 780 +113,72
4370 2 511,29 2 567,20 +55,91 3920 | +13 521,80
4410 150,00 692,53 +542,53 2000 | +130747
4430 835,73 653,12 -182,61 1 000 +346,88
4440 29 186,00 33 347,00 +4 161,00 36 590 | +3 243,00
4700 - 1000,00 | 1 000,00 - 1000 +1000,00
4740 716,95 1 049,97 +333,02 1 400 + 350,03
4750 1899,62 1993,48 -6,14 2 200 +206,60
685 483,78 790 324,87 | 34 330,99 | +70 510,10 850 361 | +94 367,12
1 6




Zwigkszone wydatki w 2008 roku w porownaniu z 2007 wynikajg z :
§ 4010 — podwyzki wynagrodzen pracownikéw,
§ 41101 § 4120 — podwyZki wynagrodzeri (zwiekszone skiadki ZUS i FP),
§ 4210 i § 4240 —zmniejszenie wydatkéw do roku ubiegtego wynika z jednorazowych
wydatkow w roku ubieglym (zakup mebli i sprzetu oraz pomocy dydaktycznych),
§ 4270 -wymiana i wyciszenie drzwi do gabinetéw,
§ 4300 —wigksze optaty za media (Poradnia znajduje sie w budynku Starostwa)
§ 4440 - zwiekszenie odpisu na ZFSS (zwigkszenie kwoty bazowej dia nauczycieli od
ktérych wyliczany jest odpis),

Plan 2009 roku wykazuje tendencje wzrostowg w zwigzku z planowang
podwyzka wynagrodzen. W § 4210 i § 4240 plan 2009 jest nizszy niz wydatki w roku
2008 ze wzgledu na dodatkowe $rodki przydzielone jednorazowo przez organ
prowadzacy w roku ubieglym.

WNIOSKI:

1. Poradnia mieéci sie w budynku Starostwa. Poradni¢ obowigzuje opracowana
na zlecenie i zatwierdzona przez Staroste w maju 2001 roku Instrukcja Bhp i Ppoz.
obowigzujaca dla catego budynku, a co za tym idzie dotyczy réwniez pracownikow
Poradni. (W zwiazku z tym kontrola zaleca, aby powyzszy dokument znalazt sie
w aktach placowki, a z jego trescig zapoznali sie wszyscy pracownicy w celu
stosowania sig do przepiséw tam zawartych).

2. Wedlug informacji Pani Dyrektor M. Kacprzak zostal opracowany i przyjety do
stosowania przez Rade Pedagogiczng Regulamin Kontrol; Wewnetrznej. Nadal sg
prowadzone i opracowywane aktualizacje pozostatej obowigzujacej dokumentagii.

3. Poradnia nie posiada oddzielnego pomieszczenia do archiwizowania
dokumentacji. Obecnie przechowywana jest ona w ogélinie dostepnym magazynku nie
spetniajacym wymogoéw w zakresie archiwizacji (art. 22 i 23 ustawy z dnia 14 lipca
1983 1. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach),

4. Dyrektor poradni poczynita kroki w celu nadania numeru identyfikacji podatkowej
(NIP). Dotychczas poradnia byla przypisana do Zespotu Szkét Ekonomicznych
w Wolominie.

Kontrolowany zostat zapoznany z trescia niniejszego protokétu i poinformowany
0 przystugujacym mu prawie do wniesienia uwag i ewentualnych wyjasnien w formie
pisemnej w terminie siedmiu dni od daty podpisania niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Na tym protokét zakoriczono i podpisano

GLOWNY KSIEGOWY DYREKTOR
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